
Phụ lục
NHIỆM VỤ CỤ THỂ

THỰC HIỆN RÀ SOÁT, ĐƠN GIẢN HÓA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND XÃ NĂM 2023

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số      /KH-UBND, ngày      tháng 02 năm 2023 của UBND xã An Thanh)

Phân công thực hiện

TT Nội dung rà soát, đánh giá Bộ phận chủ 
trì

Bộ phận thực 
hiện hoặc phối 

hợp

Sản phẩm /kết 
quả

Thời gian 
hoàn thanh

1 Thủ tục hành chính Lĩnh vực hộ tịch
( Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC 
thuộc lĩnh vực Hộ tịch bao gồm các TTHC có thể thực 
hiện giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn thời gian giải 
quyết,…)

Công chức Tư 
pháp – Hộ tịch 
(Phụ trách Hộ 

tịch)

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

Trước ngày 
30/7/2023

2 Thủ tục hành chính Lĩnh vực Tư pháp
(Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC thuộc 
lĩnh vực chứng thực, bao gồm các TTHC có thể thực hiện 
giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn thời gian giải 
quyết,…)

Công chức Tư 
pháp – Hộ tịch 
(Phụ trách Tư 

pháp)

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

Trước ngày 
30/7/2023

3 Thủ tục hành chính Lĩnh vực bảo trợ xã hội
( Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC 
thuộc lĩnh vực Bảo trợ xã hội bao gồm các TTHC có thể 
thực hiện giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn thời gian 
giải quyết,…)

Công chức Văn 
hóa - xã hội 

(Phụ trách Lao 
động TBXH)

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

Trước ngày 
30/7/2023

4 Thủ tục hành chính Lĩnh vực Đường bộ Công chức Địa Công chức Văn Biểu mẫu rà soát, Trước ngày 



( Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC 
thuộc lĩnh vực Đường bộ bao gồm các TTHC có thể thực 
hiện giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn thời gian giải 
quyết,…)

chính - xây 
dựng & Môi 
trường (Phụ 
trách Nông 

nghiệp- Giao 
thông – Thủy 

lợi)

phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

30/7/2023

5 Thủ tục hành chính Lĩnh vực Phòng chống tệ nạn
( Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC 
thuộc lĩnh vực Phòng chống tệ nạn bao gồm các TTHC 
có thể thực hiện giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn 
thời gian giải quyết,…)

Công chức Văn 
hóa- xã hội 

(Phụ trách Lao 
động - TBXH)

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

Trước ngày 
30/7/2023

6 Thủ tục hành chính Lĩnh vực Đất đai
( Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC 
thuộc lĩnh vực Đất đai bao gồm các TTHC có thể thực 
hiện giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn thời gian giải 
quyết,…)

Công chức Địa 
chính- xây 

dựng & Môi 
trường (Phụ 
trách  Tài 

nguyên – Môi 
trường – Xây 

dựng)

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

Trước ngày 
30/7/2023

7 Thủ tục hành chính Lĩnh vực Thể thao
( Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC 
thuộc lĩnh vực Thể thao bao gồm các TTHC có thể thực 
hiện giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn thời gian giải 
quyết,…)

Công chức Văn 
hóa- xã hội 

(Phụ trách Văn 
hóa- Thể thao 

– Du lịch)

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

Trước ngày 
30/7/2023

8 Thủ tục hành chính Lĩnh vực Giáo dục
(Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC thuộc 

Công chức Văn 
hóa- xã hội 

(Phụ trách Văn 

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 

Trước ngày 
30/7/2023



lĩnh vực Giáo dục bao gồm các TTHC có thể thực hiện 
giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn thời gian giải 
quyết,…)

hóa- Thể thao 
– Du lịch)

mối kiểm soát 
TTHC)

TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

9 Thủ tục hành chính Lĩnh vực văn hóa cơ sở
(Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC thuộc 
lĩnh vực Văn hóa cơ sở bao gồm các TTHC có thể thực 
hiện giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn thời gian giải 
quyết,…)

Công chức Văn 
hóa- xã hội 

(Phụ trách Văn 
hóa- Thể thao 

– Du lịch)

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

Trước ngày 
30/7/2023

10 Thủ tục hành chính Lĩnh vực Thi đua khen thưởng, 
Quản lý nhà nước về Tôn giáo
(Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC thuộc 
lĩnh vực Thi đua khen thưởng, Tôn Giáo bao gồm các 
TTHC có thể thực hiện giải quyết đồng thời, có thể rút 
ngắn thời gian giải quyết,…)

Công chức Văn 
phòng Thống  
kê (Phụ trách 

Nội vụ)

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

Trước ngày 
30/7/2023

11 Thủ tục hành chính Lĩnh vực Tiếp dân,  xử lý đơn
(Nhiệm vụ trọng tâm: Tập trung rà soát các TTHC thuộc 
lĩnh vực Tiếp dân, Xử lý đơn bao gồm các TTHC có thể 
thực hiện giải quyết đồng thời, có thể rút ngắn thời gian 
giải quyết,…)

Công chức Văn 
phòng – Thống 

kê

Công chức Văn 
phòng – Thống 
kê (Cán bộ đầu 
mối kiểm soát 

TTHC)

Biểu mẫu rà soát, 
nội dung phương 
án đơn giản hóa 
TTHC; Báo cáo 
tổng hợp kết quả

Trước ngày 
30/7/2023

Ghi chú: Ngoài những lĩnh vực, nội dung rà soát nêu trên, các bộ phận chuyên môn chủ động lựa chọn TTHC ở các lĩnh vực khác 
của mình( thuộc thẩm quyền giải quyết hoặc tham mưu giải quyết có liên quan) để rà soát, đánh giá và kiến nghị đơn giản hóa.
* Nhiệm vụ trọng tâm:  Tập trung rà soát các TTHC thuộc các lĩnh vực, bao gồm các TTHC có thể thực hiện giải quyết đồng thời, 
có thể rút ngắn thời gian giải quyết,….
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